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RESOLUCION ADMINISTRATIVA NRO. 027-2024
GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PROVINCIAL DEL AZUAY
ING. JUAN CRISTOBAL LLORET VALDIVIESO
PREFECTO DEL AZUAY

CONSIDERANDO:

Que, el art. 225 numeral 2 de la Constitucion de la Republica del Ecuador, senala
que el sector publico comprende: “2. Las entidades que infegran el
régimen auténomo descentralizado’;

Que, el articulo 226 de la Constitucidn de la Republica del Ecuador dispone que:
"Las instituciones del Estado, sus organismos, dependencias, las servidoras
o servidores publicos y las personas que actuen en virtud de una potestad
estatal ejerceran solamente las competencias y facultades que les sean
atribuidas en la Consfitucion y la ley. Tendran el deber de coordinar
acciones para el cumplimiento de sus fines y hacer efectivo el goce y
ejercicio de los derechos reconocidos en la Constifucion”;

Que, el articulo 227 Constitucion de la Republica del Ecuador dispone que: 'La
administracién publica constituye un servicio a la colectividad que se rige
por los principios de eficacia, eficiencia, calidad, jerarquia,
desconcenfracion, descentralizacién, coordinacién, ‘“participacion,
planificacién, fransparencia y evaluacion’;

Que, el articulo 238 de la Constitucion de la Republica del Ecuador determina
gue “Los gobiernos autdénomos descentralizados gozarén de autonomia
polifica, administrativa y financiera, y se regirdn por los principios de
solidaridad, subsidiariedad, equidad inferterritorial,  infegracion y
participacién civdadana.”

Que, en el inciso segundo del articulo 252 de la Constitucion de la Republica del
Ecuador, dispone que en los consejos provinciales. "La Prefecto o Prefecto
serd la mdxima avtoridad administrativa®;

Que, los articulos 5 y 6 del Cddigo Orgdnico de Organizaciéon Territorial
Autonomia y Descentralizacién, consagran la autonomia politica,
administrativa y financiera de los gobiernos auténomaos descentralizados;

Que, el literal h} del articulo 50 ibidem establece como atribucidn del Prefecto/a
Provincial,  “Resolver  administrativamente  fodos los  asunfos
correspondientes a su cargo, expedir la estructura organico-funcional del
gobierno auténomo descentralizado provincial”; y el literal o) dispone
como atribucién del Prefecto/a Provincial, "Decidir el modelo de gestion
administrativa mediante el cual deben ejecutarse el plan provincial de
desarrollo y el de ordenamiento territorial’;
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Que, el articulo 338 del mismo cédigo indica que cada gobierno auténomo
descentralizado tendrd la estructura administrativa que requiera para el
cumplimiento de sus fines y el ejercicio de competencias y funcionara de
manera desconcentrada, sefalando que la estructura administrativa seré
la minima indispensable para la gestién eficiente, eficaz y econémica de
sus competencias;

Que, el articulo 354 del Cédigo Orgdnico de Organizacién Territorial Autonomia
y Descentralizacidn dispone: “Régimen aplicable.- Los servidores pUblicos
de cada gobierno aquténomo descentralizado se regirdn por el marco
general que establezca la ley que regule el servicio publico y su propia
normativa...”

Que, el articulo 355 del Cédigo Orgdanico de Organizacion Territorial Autonomia
y Descentradlizacion dispone: "De los servidores publicos del érgano
legistativo.- La funcién de consejero o consejera regional y provincial,
concejal o concejala o vocal del gobierno parroquial rural es obligatoria.
Sus deberes y afribuciones son los sefalados expresamente en g
Constitucion y en este Cédigo.”

Que, el cuarto inciso del articulo 358 del Cédigo Orgdnico de Organizacion
Territorial  Autonomia y Descentralizacién dispone: “Los alcaldes o
alcaldesas o sus delegados, no percibirdn dietas, vidticos o subsistencias
por su participacion en las sesiones del consejo provincial, por parte de
éste organismo. Ef gobierno municipal respectivo pagara vidticos por las
sesiones en los que el ejecutivo o su delegado les representen en el
consejo provincial. En caso que le corresponda representar a este nivel
de gobierno en su condicidén de consejero provincial recibird los vidticos
o subsistencias del gobierno provincial."”

Que, el articulo 248.8 del Reglamento General a la Ley Orgdnica del Sistema
Nacional de Contratacion Piblica dispone: “Confratacién de planes
empresariales/corporativos o a fraves de plataformas virtuales de
adquisicién de pasajes.- Para los mecanismos de confratacién previsfos en
los numerales 2 y 3 del articulo 248.6, la entidad realizard la contratacién
directa con la aerolinea seleccionada, con la debida motivacién y
jusfificacion de su decision.

Para efectuar el pago a través de estos mecanismos, Ia entidad podrd
constituir un fondo o caja chica, conforme las regulaciones emitidas por el
ente rector de las finanzas publicas, con la finalidad de que la entidad
contratante cancele el valor de los pasajes aéreos de forma directa
vtilizando cualquier medio de pago que sea facilitado por la banca
publica, o bancos privados en donde el Estado tenga la participacion
accionaria mayoritaria.

Los pasajes adquiridos solo serdn en clase econdmica, estd prohibido la
adquisicidn de pasajes aéreos en clase ejecutiva.

El descrito procedimiento se llevard a cabo directamente por la entidad
contratante, y una vez adquirido el pasaje aéreo, se reportard
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mensualmente en el Portal de Compras PUblicas la informacion relevante
en la herramienta de "Publicacion ", o, conforme las regufaciones que el
SERCOP establezca.”

Que, el articulo 360 del referido cuerpo legal establece que la administracién
de! talento humano de los gobiernos autdnomos descentralizados serd
auténoma vy se regulard por las disposiciones que para el efecto se
encuentren establecidas en la ley y en las respectivas ordenanzas o
resoluciones de las juntas parroquiales rurales;

Que, el articulo 364 ibidem faculta a los gobiernos auténomos descentralizados,
a través de sus ejecutivos, a dictar o ejecutar actos administrativos para el
cumplimiento de sus fines;

Que, el Codigo Orgdnico Administrativo en los articulos 3, 4, 5, 6, 7 y 11,
establece y describe como principios generales de la Administracién
PUblica, el de eficacia, eficiencia, calidad, desconcentracién, jerarquia,
coordinacién estructure y organice de manera escalonada, de tal forma
que los érganos superiores dirigen y lo que obliga a que la administracién
institucional se controlan la labor de sus subordinados; asi como, a que la
administracién se desarrolle de forma racional y ordenada, evitando la
duplicidad u omisién; y ademas que las actuaciones administrativas se
lleven a cabo sobre la base de la definicion de objetivos, ordenacion de
recursos, determinacién de métodos y mecanismos de organizacion.

En ejercicio de las atribuciones y faculiades conferidas por la Constitucion de la
Republica del Ecuador, el Coédigo orgdnico de Organizacion Territorial
Autonomia y Descentralizacion;

RESUELVO:

CREAR EL FONDO DE CAJA CHICA PARA LA CONTRATACION DE PLANES
EMPRESARIALES/CORPORATIVOS O A TRAVES DE PLATAFORMAS VIRTUALES DE
ADQUISICION DE PASAJES AEREOS

Art. 1.- Objeto.- Crear el fondo de caja chica para la contratacién de planes
empresariales/corporativos o a través de plataformas virtuales de adquisicidn
de pasgjes aéreos, para los servidores publicos del Gobierno Autdnomo
Descentralizado Provincial del Azuay, entendiendose dentro de estos a los
servidores publicos sujetos a la Ley Orgdnica del Servicio Publico, Codigo de
Trabajo y a quienes integran el érgano legislativo y determinar los principios y
normas que regulan el manejo interno de los fondos fijos de caja chica.

Ant, 2.- Para efectos del presente instructivo se entendera por:

a) Custodio/a del fondo de caja chica.- Servidor/a publico responsable de la
custodia del efectivo, administracidn y uso conforme a las disposiciones de este
instructivo.
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b) Monto de los Pasajes Aéreos al interior o exterior.- Pasajes aéreos que
sumados den un monto de hasta diez mil Ddlares de los Estados Unidos de Norte
América mas impuestos [USD$ 10.000.00 mds impuestos).

c) Fondo de caja chica.- Es la cantidad de dinero en efectivo reembolsable,
que sirve para cancelar las obligaciones que nacen de la contratacion de
planes empresariales/corporativos o a través de plataformas virtuales de
adquisicion de pasajes aéreos, para ios servidores publicos del Gobierno
Auténomo Descentralizado Provincial del Azuay, entendiéndose dentro de esios
a los servidores publicos sujetos a la Ley Orgdnica del Servicio PUblico, Cédigo
de Trabajo y a quienes integran el érgano legislativo.

d) Vale de caja chica.- Documento pre impreso y pre numerado, que serd
utilizado por el/la custodio/a para justificar el desembolso de efectivo para la
contratacion de planes empresariales/corporativos o a través de plataformas
virtuales de adquisicion de pasajes aéreos, para los servidores publicos del
Gobiernc Autonomo Descentralizado Provincial del Azuay, entendiéndose
dentro de estos a los servidores publicos sujetos a la Ley Orgdnica del Servicio
Publico, Codigo de Trabajo y a quienes integran el érgano legislativo.

e) Solicitud de reposicién del fondo de caja chica.- Es un formato de reporte
disehado por la Direccidn Financiera, para que el/la custodio/a del fondo de
caja chica, elabore el formulario de vale de caja chica, con los documentos de
respaldo.

Art. 3.- De la solicitud del fondo.- Para la creacidn del Fondo de Caja Chica
para la contratacidn de planes empresariales/corporativos o a fravés de
plataformas virtuales de adquisicion de pasajes aéreos, para los servidores
publicos del Gobierno Autdénomo Descentralizado Provincial del Azuay,
entendiéndose dentro de estos a los servidores publicos sujetos a la Ley
Orgénica del Servicio Publico, Cédigo de Trabajo y a quienes integran el érgano
legislativo, la Direccidn Administrativa solicitard al Prefecto de la Provincia del
Azuay o su delegado, la necesidad de crear o amplior el fondo, en la que se
justificard el requerimiento de apertura o ampliacion del Fondo de Caja Chica.
En la solicitud, se determinard al funcionario responsable de la recepcion,
manejo y custodia de los recursos asignados para el efecto.

Art. 4.- Programacion y Apertura del Fondo Fijo de Caja Chica.- En funcidén de
las necesidades de las dreas correspondientes que lo soliciten, para la apertura
del fondo de «caja chica paa la contratacidn de planes
empresariales/corporativos © a través de plataformas virtuales de adquisicidon
de pasajes aéreos, para los servidores publicos del Gobierno Auténomo
Descentralizado Provincial del Azuay, entendiéndose dentro de estos a los
servidores publicos sujetos a la Ley Orgdnica del Servicio Publico, Cédigo de
Trabagjo y a quienes integran el érgano legislativo, se observard el siguiente
procedimiento:

a. Obtencion de la autorizacion por parte del Prefecto de la Provincia del Azuay
O su delegado.

b. Una vez aprobada la solicitud esta serd enviada a la Direccidn Financiera,
quién dispondrd la creacidon del fondo. Cuyos recursos serdn asignados a o
cuenta bancaria del funcionario responsable del fondo via transferencia.
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Art. 5.- Cuantia de los desembolsos.- El limite de desembolso en cada compra
es de hasta diez mil Délares de los Estados Unidos de Norteamérica mds
impuestos (USD $ 10.000.00)

Art. 6.- Designacién de la custodia, manejo y control.- La designacién de la
persona para la custodia y manejo del Fondo de Cagja Chica para la
contratacién de planes empresariales/corporativos o a través de plataformas
virtuales de adquisicion de pasajes aéereos, para los servidores publicos del
Gobierno Auténomo Descentralizado Provincial del Azuay, entendiéndose
dentro de estos a los servidores publicos sujetos o la Ley Orgdanica del Servicio
Publico, Cédigo de Trabajo y a quienes integran el érgano legislativo, la realizard
Prefecto de la Provincia del Azuay o su delegado, el mismo que cumplird con el
siguiente perfil:

a. Ser servidor/a publico y que minimo tenga noventa dias cumplidos en la
Institucidn.

b. Haber recibido la induccion del manejo del Fondo de Caja Chica por parte
de la Direccién Financiera.

c. El responsable y custodio del fondo fijo de caja chica deberd ser del drea
Administrativa. El/la custodio/a de caja chica utilizara el fondo para el pago de
la contrataciéon de planes empresariales/corporativos o a través de plataformas
virtuales de adquisicidn de pasajes aéreos, para los servidores publicos del
Gobierno Autdnomo Descentralizado Provincial del Azuay, entendiéndose
dentro de estos a los servidores pUblicos sujetos a la Ley Orgdanica del Servicio
Publico, Codigo de Trabagjo y a quienes integran el érgano legislativo.

d. El/la custodio/a serd responsable de la recepcion, control, custodia y
reposicion de los recursos destinados a dicho propésito, a mas de los dispuesto
en el presente Instructivo.

e. La Direccion Financiera entregard el fondo de caja chica al administrador
que haya sido designado para el manegjo y custodia del fondo.

Art. 7.- Cambio de Custodio.- En caso de vacaciones, enfermedad, comisidbn o
ausencia temporal justificada de la persona responsable del manejo del fondo
para la contratacién de planes empresariales/corporativos o a fravés de
plataformas virtuales de adquisicidn de pasajes aereos, para los servidores
publicos del Gobierno Autonomo Descentralizado Provincial del Azuay,
entendiéndose dentro de estos a los servidores publicos sujetos a la Ley
Orgdnica del Servicio PUblico, Codigo de Trabajo y a quienes integran el érgano
legislativo, el Jefe Inmediato Superior, encargard su administracidn a otro
servidor/a publico de la misma drea, para lo cual se suscribird un Acta de
Entrega Recepcidon, cuya copia enviard a la Direccidn Financiera para su
control. En caso de rotacién o traslado administrativo de la persona responsable
del manejo y control del Fondo de Caja Chica a otra unidad administrativa, es
obligacién del jefe inmediato verificar que se redlice la entrega recepcidn del

fondo de Caja Chica, mediante un acta suscrita por el Custodio saliente y el
Custodio entrante y enviard a la Direccidn Financiera, para gue en lo sucesivo

las reposiciones del fondo salgan a nombre y responsabilidad del Custodio
enirante.
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Art, 8.- Cuando se realicen los pagos por concepto de la contratacion de planes
empresarniales/corporativos o a través de plataformas virtuales de adquisicion
de pasajes aéreos, para los servidores publicos del Gobierno Auiénomo
Descentralizado Provincial del Azuay, entendiéndose dentro de estos a los
servidores publicos sujetos a la Ley Orgdnica del Servicio PUblico, Cédigo de
Trabgajo y a quienes integran el érgano legislativo con el fondo de caja chica, se
observard como norma general efectuar las adquisiciones conforme lo
establece la Ley Orgdnica del Sistema Nacional de Contratacién Publica y su
Reglamento.

At. 9.- De las facturas, Comprobantes, Retenciones y Recibos.- Los
comprobantes justificativos del gasto deberan ser facturas o notas de venta
autorizadas por el Servicio de Rentas Internas (SRI), a nombre del Gobierno
Autébnomo Descentralizado Provincial del Azuay con el RUC nUmero
0160000190001, caso contrario no serédn aceptadas por la Direccién Financiera.
Todas las facturas y notas de venta deben cumplir con los requisitos estabiecidos
en el Reglamento de Comprobantes de Venta y Retencién emitido por el
Servicio de Rentas internas. No se puede presentar para reposicién o liquidacién
del fondo documentos con tachones, borrones, enmendaduras, mutilados,
rotos o deteriorados.

Art. 10.- Reposicién.- El Director Administrativo, solicitard la reposicién del fondo
a la Direccidn Financiera, para lo cual los servidores publicos designados para
la administracion de este fondo, deberdn presentar obligatoriomente Ia
Solicitud de reposicidon del fondo de cgja chica, al que se adjuntardn todos los
originales de los vales de caja chica en orden numérico y demds documentos
que justifiquen el gasto.

Art. 11.- La reposicion se efectuard mensualmente o cuando se requieraq,
debidamente justificado con la documentacion de respaldo.

Art. 12.- Se procederd a la reposicion del fondo, luego de que la Solicitud de
reposicion del fondo de caja chica sea revisada y aprobada por los
responsables del control previo.

Art. 13.- Aquellas facturas o recibos que no cumplan con lo dispuesto en el
presente instructivo serdn devueltas al responsable del manejo del fondo y no
serdn consideradas para su reposicidn.,

DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERA.- To lo dispuesto en la presente Resolucion regula de manera exclusiva
sobre la CREACION DEL FONDO DE CAJA CHICA PARA LA CONTRATACION DE
PLANES EMPRESARIALES/CORPORATIVOS O A TRAVES DE PLATAFORMAS
VIRTUALES DE ADQUISICION DE PASAJES AEREOS PARA LOS SERVIDORES
PUBLICOS DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PROVINCIAL DEL
AZUAY, ENTENDIENDOSE DENTRQO DE ESTOS A LOS SERVIDORES PUBLICOS SUJETOS
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A LA LEY ORGANICA DEL SERVICIO PUBLICO, CODIGO DE TRABAJO Y A QUIENES
INTEGRAN EL ORGANO LEGISLATIVO.

SEGUNDA.- DISPONER a las Direcciones Administrativa y Financiera reaiizar el
control necesario a fin de cumplir con la presente resolucion.

TERCERA.- DISPONER a la Secretaria General de la instituciéon, que proceda a
notificar con I presente resolucion a todas las
Direcciones/Coordinaciones/Secretarias de ia entidad, al igual que a todas las
dependencias vinculadas con el contenido de la presente resolucion.

CUARTA.- DISPONER a la Direccién de Comunicacion Social del Gobierno
Auténomo Descentralizado Provincial del Azuay, que publique la presente
resolucion en el portal web institucional, de conformidad con lo dispuesto en el
articulo 70 del Codigo Orgéanico Administrativo y articulo 19 de la LOTAIP.

DISPOSICION FINAL.- La presente RESOLUCION QUE CREAR EL FONDO DE CAJA
CHICA PARA LA CONTRATACION DE PLANES EMPRESARIALES/CORPORATIVOS O
A TRAVES DE PLATAFORMAS VIRTUALES DE ADQUISICION DE PASAJES AEREOS
entrard en vigencia a partir de la fecha de su suscripcion.

Dado vy suscrito en la ciudad de Cuenca, a los 30 dias del mes de julio del afo
dos mil veinte y cuatro. 2

Notifiquese y cumplase.-

GOBIERNO AUTONOMO-DESCENTRALIZADO PROVINCIAL DEL AZUAY
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